


课程档案
档案保存期限：长期









学年学期：     至    学年度第    学期
课程名称：                           
课程类别： 必修课 □     选修课 □   
任课教师：                           
职      称：                           
年      级：                           
专      业：                           
考核形式： 考  试 □     考  查 □  
学部名称:                           



教务处制

材料目录

1、 授课计划
2、 课程考试命题计划表
3、 课程考试试卷送审单
4、 试题（A、B卷）
5、 参考答案及评分标准
6、 任课教师课程小结



备注：                                                                                          
                                                                        
                                                                        
                                                                        

说明：任课教师上课结束后，上述各类材料由任课教师整理完毕后，交所在学部长期保存。


          [image: IMG_256]

课程授课计划

20   -20   学年第   学期

课程名称： 

课程代码： 

课程学时： 

课程学分： 

授课对象：

授课教师：

所属部系：

[bookmark: _Hlk169164172]填表日期：    年    月    日

教务处制

填写说明

1．课程授课计划是教师对课程教学过程的计划安排，是教师实施教学和安排课程考核的重要依据。任课教师须严格按照人才培养方案和课程教学大纲编制课程授课计划。
2．课程性质：填写公共必修课、公共选修课、学科基础课、专业必修课、专业选修课等（与专业人才培养方案保持一致）。
3．教材信息：填写教材的名称（全称）、版次、作者、出版社、出版时间以及教材层次（如各类规划教材、获奖教材、一般教材等）。
4．课次：填写上课次数序号1.2.3…。
5．教学内容：填写教学内容章节的名称、教学安排，如有课程思政的融入点请一并填写。
6．教学形式：填写理论讲授、案例分析、小组讨论、研习辅导、课堂实践等（可为一种或多种）。
7．教学目标及要求：课程教学目标包含知识目标、能力目标和素质目标；作业规范要求填写作业规范性要求及时间管理要求等；成绩构成及要求填写成绩比例构成及评分标准等。
8．本表经教学单位审核后，不得随意变动。如需调整，应经教学单位负责人同意方可执行。
9．本表一式两份（可复印）。经审核后，任课教师、教学单位各留存一份。


            课程授课计划

一、课程基本情况
	课程名称
	 
	任课教师
	 
	职称
	 

	课程代码
	 
	课程性质
	 
	学分
	 
	总学时
	 

	总学时分配
	讲授学时
	 
	上机学时
	 
	实验学时
	 
	实践学时
	 

	授课专业
	 
	授课班级
	
	学生人数
	

	教材信息
	

	自建课网页
	

	参考书目及
参考网页
	



二、进程安排
	课次
	周次
	星期/节次（课时）
	教学内容
	教学
形式
	作业、辅导安排及其它

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





三、教学目标及要求
	教学目标
及要求
	课程教学目标：








作业规范要求：








成绩构成及要求：












	任课教师：
	
	填写时间：       年    月    日

	系（教研室）负责人：
	
	审核时间：       年    月    日

	教学单位负责人：
	
	审批时间：       年    月    日



武汉城市学院课程考试命题计划表
（           学年度第   学期）

课程名称：                                       
命题教师：                        
课程性质：□必修课   □选修课    □其他
考试方式：□开卷     □闭卷      

	学部
	
	专业
	
	年级
	

	试 卷 情 况
	分 值 分 布
	题号
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八

	
	
	题型
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	分值
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	试 卷 难 易 度 
	难（较难）
	中等
	容易

	
	
	分值
	比例
	分值
	比例
	分值
	比例

	
	
	
	
	
	
	
	

	系(教研室)审核意见：

审核人签名：

年    月    日
	学部审核意见：

审核人签名：

年    月    日



注：此表由命题教师认真填写，相关负责人签字。表格一式两份，课程档案、试卷档案分别归档。电子版交学部教务办存档。


武汉城市学院课程考试试卷送审单
学部：                    专业：                          年级：           
	命题
教师
申报
	课程名称
	
	命题教师
	

	
	送审时间
	
	考试时间
	

	
	考试班级
	专业班
	层次
	人数
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	考试方式
	闭卷（   ）； 非闭卷（详注）：
	考试时限：      分钟

	
	试卷页数
	A卷： 页  B卷： 页  C卷： 页
	标答页数
	A卷 页 B卷 页 C卷 页

	系（教研室）审查
意见
	审查指标
	审查标准
	审查情况

	
	考查内容
	考题覆盖面、内容构成比例、题目数量是否符合大纲要求
	□符合    □基本符合   □不符合

	
	测试题型
	题型结构是否合理
	□合理    □较合理     □不合理

	
	题目质量
	题目取样是否有代表性；题意是否明确、清楚；题目难度是否适宜
	□高      □较高       □一般

	
	试卷编制
	题型编排是否由易到难；答题说明是否明确具体；试卷编制是否规范
	□规范    □较规范     □不规范

	
	评分标准
	客观题答案明确、具体，主观题答题要点及评分明细，各题答案正确无误
	□明确    □较明确     □不明确

	
	复本试卷
	试卷题型、题量、难度、重复率是否符合要求
	□符合    □基本符合   □不符合

	
	审题人意见： （不同意，请注明存在问题及整改意见）



审查人签名：                                    20    年    月    日

	学部审查
意见
	


教学主任签名：                                  20    年    月    日



注：此表由命题教师认真填写，相关负责人签字。表格一式两份，课程档案、试卷档案分别归档。电子版交学部教务办存档。
武汉城市学院
试  题  纸
（20___——20___学年第___学期）

课程名称：                                          卷    型：__卷
专    业：                                          考试方式：__卷
年    级：                学生学号:					  学生姓名:
在试题纸上答题无效，教师命题时不需要留出答题空间


武汉城市学院
参考答案及评分标准
（20___——20___学年第___学期）
课程名称：                                         卷    型：__卷
专    业：
年    级：                                         考试方式：__卷
（标答的每题后标出该题的得分分布，主观题标出得分点和分值）


任课教师课程小结
____________（学部）        20    —20    学年第    学期
	课程名称
	
	总学时
	
	实验学时
	
	上机学时
	

	主讲教师
	
	职称
	
	年  龄
	
	课程类型
	
	学生人数
	

	教材课前到位： 是 □       否 □
	授课对象
	

	教材类别：国家级、省部级优秀教材 □    面向21世纪教材 □     国家规划教材 □
          外文原版教材 □             翻译外国教材 □       讲义 □       其它 □

	教材适用情况：非常适用 □    一般 □    不适用 □     无教材 □

	实验教学情况：1.实验总个数/时数（ ）  2.设计性实验个数/时数（ ）  3.综合性实验个数/时数（ ）

	使用多媒体技术授课：    部分使用 □      全部使用 □       没使用 □

	多媒体课件来源： 自制 □        购买 □

	教学大纲、教学日历执行情况： 严格执行 □    10%以内变动 □     变动大于10% □

	考核成绩符合正态分布：是 □       否 □         不及格率：（      ）

	课堂情况
	等级
	出勤情况
	课堂纪律
	完成作业
	考试纪律
	学风总体评价

	
	优秀
	
	
	
	
	

	
	良好
	
	
	
	
	

	
	一般
	
	
	
	
	

	
	差
	
	
	
	
	

	教学效果
	




	课程教学改革 及对今后教学
的打算、建议
	

	备  注
	





                                  教师签名：             年   月  日


[bookmark: _GoBack]课程档案归档资料盒侧签（样版）            
           尺寸:3、5X20cm










武汉城市学院


开课学部：XXXX


课程名称：

模
拟
电
子
技
术


____至____学年
第____学期
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City University of Wuhan





