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XXXXXXXX
学部20XX届毕业（顶岗）实习工作安排

一、毕业（顶岗）实习工作委员会（领导小组）
	机构
	教师姓名（职称）

	主任
	

	成员
	

	秘书
	


二、专业毕业（顶岗）实习责任人

	年级专业
	教学实施责任人
	资料收集归档责任人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


三、各专业参加毕业（顶岗）实习学生人数

	序号
	年级
	专业
	参加毕业实习人数
	现有校外实习基地个数
	接纳本次实习人数
	自行分散实习人数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	XX个专业
	XX人
	XX个
	XX人
	XX人               占实习总人数的XX%


四、指导教师指导学生情况一览

	序号
	教师姓名
	职称
	专/兼
	指导专业
	指导人数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	指导教师总数：XX人，其中高级：XX人，占指导教师总数的XX%；副高级：XX人，占指导教师总数的XX%；中级：XX人，占指导教师总数的XX%；初级：XX人，占指导教师总数的XX%；专职：XX人，占指导教师总数的XX%；兼职：XX人，占指导教师总数的XX%。


五、具体工作安排要求及时间进度

学部主任签章：
          时间：

	毕业（顶岗）实习中期质量检查情况记录表（指导教师用）

	

	指导教师：               记录时间：       年   月   日

	学生姓名
	　
	学部
	　
	系
	　
	年级/专业
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	实习单位
	　
	检查时间
	　
	检查方式
	□电话、网络访谈

	
	
	
	
	
	□实地走访座谈

	记录：（校外指导情况、实习报告填写、存在问题、意见与建议等）

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	备注：每专业抽查学生3-5名，检查结束后一式两份一份交教务部一份交学部里留存。此表不够可加页。


	实习基地质量检查表（学部检查用）


	实习单位名称：                              

	针对专业：                                    可接纳学生数：

	项目
	指标
	指标具体要求
	检查结果(在相应结果栏打“√”)

	
	
	
	优
	良
	中
	差

	场地与教学设施
	实习场地
	技术、管理比较先进，对学生实习比较重视，实习工作场地能满足实习教学要求
	
	
	
	

	
	专业性质
	专业对口，能满足实习大纲的要求
	
	
	
	

	
	仪器、设备
	仪器设备配套齐全，应用状况良好，满足实习教学需要
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	师资条件
	指导教师和教辅人员
	1.指导教师和教辅人员满足实习教学需要
	
	
	
	

	
	
	2.具有丰富实践工作经验、中级职称以上兼职实习指导教师
	
	
	
	

	食宿条件
	饮 食
	有固定的饮食地点，卫生状况良好，适应学生的消费水平
	
	
	
	

	
	住 宿
	有固定集中的住宿地点，卫生状况良好 
	
	
	
	

	环境与安全
	环境状况
	实习场地及周围环境状况良好，无不利因素存在 
	
	
	
	

	综合检查结果(在相应结果栏打“√”)
	
	
	
	

	学部检查

意见
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	检查人：                            年     月     日

	备注：每学部抽查实习基地2-3个，检查结束后一式两份一份交教务处一份学部留存。此表不够可加页。

	


	20XX届毕业（顶岗）实习学生情况统计表


	学院：
	学部：
	系：

	序号
	学         生
	实 习 单 位
	实习起止时间
	指导教师
	职称
	联系电话

	
	年级/专业
	姓 名
	学 号
	手机/电话
	名  称
	实习岗位
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	实习带队人：
	学部（系）主任：
	填表日期：

	
	
	
	
	
	
	
	公章：
	
	
	


	XXXX学院XXXX学部XXXX专业XXXX
实习工作总结


	实习时间
	20XX年X月-20XX年X月
	方式
	□集中  □分散  □集中分散相结合

	现有校外实习基地个数：XX个，接纳本次实习人数：XX人，占实习总人数XX%，分散实习人数：XX人，占实习总人数XX%。

	指导教师
	

	指导教师总数
	专职
	兼职
	正高
	副高
	中级
	初级

	
	人数
	比例
	人数
	比例
	人数
	比例
	人数
	比例
	人数
	比例
	人数
	比例

	
	
	%
	
	%
	
	%
	
	%
	
	%
	
	%

	实习学生总人数
	学生成绩统计

	
	优秀

人数
	比例
	良好

人数
	比例
	中等

人数
	比例
	及格

人数
	比例
	不及格人数
	比例

	
	
	%
	
	%
	
	%
	
	%
	
	%

	总结内容与要求（供参考）：

	1．实习的一般概况，主要收获及存在问题；2．实习中的经验、教训；3．对今后改进实习工作的建议； 4．其他。

	（总结由此开始）



	

	

	

	总结人：                          年    月   日

	学部（系）主任审阅意见：

	

	

	学部（系）主任签名：                             年    月   日

	注：1、本表一式二份，一份留存学部，一份交教务处；2、本表作为考核指导教师业绩与工作量的依据之一。


学部名称


每年的11月中旬前报纸质及电子文档至教务处


各学部依据各专业实际情况撰写。注：此模版中若有未涉及或不详的，学部可自行添加内容在本条中


学部主任审定签字并加盖公章


此表由学部检查组填报。每学部抽查实习基地2-3个，检查结束后于每年4月底前以纸质形式一式两份一份交教务处一份学部留存


此表于每年4月底前用EXCEL填报并以纸质及电子文档形式报教务处


培养方案中的名称


此表于每年6月第1周前以纸质形式一式两份一份交教务处一份学部





