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武汉城市学院

毕业论文手册



	毕业论文题目：
	

	

	毕业论文起止时间：
	年   月   日   至     年   月   日

	
	学部
	
	专业
	
	年级
	
	班



	
	学生姓名
	
	

	
	学生学号
	
	

	
	指导教师
	
	

	
	指导教师职称
	
	


须    知
一、本手册是毕业生完成毕业论文任务的记载册，由学生与教师共同填写完成。答辩时学生须向答辩小组提交本手册，作为答辩评分的参考材料，没有本手册不得参加答辩。本手册最后装入学生毕业论文档案袋。
二、学生在撰写毕业论文过程中，要严格遵守纪律、尊敬指导教师和评阅教师、虚心请教，并主动接受老师的随时检查；要有严谨的科学态度和朴实的工作作风，严禁抄袭和弄虚作假。
三、毕业论文成绩评定标准按五级：优秀（90分～100分）、良好（80分～89分）、中等（70分～79分）、及格（60分～69分）、不及格（59分以下）。
四、填写要求
1、填写时不得更改手册样式，不可加页。
2、在学生开题报告页，指导教师意见须对学生开题报告中的研究目的及意义、主要研究内容、文献综述作出具体评价。
3、在答辩资格审定页，指导教师和评阅教师须对论文的论点、论据、结论、格式等内容作出评价。
4、本手册可以使用电子版打印，签署姓名处可以手工填写或使用电子签名。
5、手册内容如打印原则上使用宋体5号字。


            
 毕业论文任务书 （指导教师填写）
	毕业论文题目：

	一、论文的主要研究目的、内容及要求

	二、主要参考文献 

	[1]
[2]
[3]
[4]
[5]
[6]
.
.
. 

	
指导教师签名：
                                                     年   月   日


           毕业论文开题报告 （学生填写）
	一、研究目的及意义


	二、主要研究内容


	三、与论文相关的国内外研究文献综述（要求1000字以上）


	

	

	四、指导教师意见（对开题报告作出评价）















指导教师签名：
                                                              年    月    日



         指导过程记录（教师填写）
	下达论文任务指导




指导教师签名：
时间：

	学生撰写开题报告指导




指导教师签名：
时间：

	学生论文初期指导




指导教师签名：
时间：

	学生论文中期指导




指导教师签名：
时间：

	学生论文终稿指导




指导教师签名：
时间：



              答辩资格审定（此表在答辩前填写）
	

答
辩
申
请

	（对论文完成情况作出自我评价，并申请答辩）




申请人签名：
年   月   日

	
指
导
教
师
意
见
	（对论文的论点、论据、结论、格式等内容作出评价，并明确是否同意答辩）

           

 指导教师签名：
评分（百分制）：                               年   月   日                    

	
评
阅
教
师
意
见
	（对论文的论点、论据、结论、格式等内容作出评价，并明确是否同意答辩）

           


 评阅教师签名：
评分（百分制）：                               年   月   日

	系
审
核
意
见
	（明确是否同意答辩）


                     系主任签名：
                                             年   月   日



答辩记录
	答辩问题和学生回答问题摘要（不少于２个问题）




















答辩小组秘书签名：
           年   月   日

	答辩小组意见（对答辩情况作出评价）








                  
答辩组长签名：
                                             年    月    日
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毕业论文答辩教师评分表
	序号
	评分项目
	分值
	教师A
给分
	教师B
给分
	教师C
给分
	教师D
给分
	教师E
给分

	1
	报告毕业论文内容思路清晰，重点突出，语言表达准确，概念清楚，论点正确，全面完成毕业论文任务
	40
	
	
	
	
	

	2
	毕业论文有个人独到见解或实用价值
	20
	
	
	
	
	

	3
	答辩时思维敏捷，能切题回答问题，语言流畅，观点正确
	30
	
	
	
	
	

	4
	答辩时礼仪大方，举止得体，有礼貌
	10
	
	
	
	
	

	评分小计
	
	
	
	
	

	教师签名：
	
答辩成绩：
（百分制）




毕业论文成绩评定表
	评　定　者
	分　数
	占百分比
	折合分数
	综合成绩（百分制）

	指导教师
	
	50%
	
	

	评阅教师
	
	20%
	
	

	答辩小组
	
	30%
	
	

	毕业论文领导小组评定意见及等级（以优、良、中、及格、不及格确定等级）：










　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　 　　　        领导小组组长签章：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日





1

