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毕业设计（论文）教学档案

二○XX年XX月XX日
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2.毕业设计（论文）过程管理（拟题报审表、选题明细表、题师结构分析表）
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5.毕业设计（论文）工作总结（模版仅供参考）

XXXXXXXX
学部20XX届毕业设计（论文）工作安排

一、毕业设计（论文）工作委员会（领导小组）
	机构
	教师姓名（职称）

	主任
	

	成员
	

	秘书
	


二、专业毕业设计（论文）责任人

	年级专业
	教学实施责任人
	资料收集归档责任人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


三、各专业参加毕业设计（论文）学生人数

	序号
	年级
	专业
	参加毕业设计(论文)人数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	XX个专业
	XXX人


四、指导教师指导学生情况一览

	序号
	主指教师
	职称
	专/兼
	辅指教师
	职称
	专/兼
	指导专业
	指导人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	指导教师总数：XX人，其中高级：XX人，占指导教师总数的XX%；副高级：XX人，占指导教师总数的XX%；中级：XX人，占指导教师总数的XX%；初级：XX人，占指导教师总数的XX%；专职：XX人，占指导教师总数的XX%；兼职：XX人，占指导教师总数的XX%。


五、具体工作安排要求及时间进度

六、答辩安排

	答辩组号
	年级专业
	答辩组学生人数
	组长   （职称）
	成员（职称）
	秘书 

（职称）
	时间
	教室需求
	答辩组教师人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


七、评分、成绩登录与材料归档

学部主任签章：
          时间：

	XXXXXXXX学部20XX届毕业设计（论文）指导教师拟题报审表


	序号
	指导教师
	职称
	专/兼
	指导人数
	拟定选题数
	拟定申报题目
	与往届重复情况对比（√）
	课题类型（√）
	难度 等级
	份量是否饱满

	
	
	
	
	
	
	
	
	社会实践
	自拟
	
	

	
	
	
	
	
	
	序号
	题目
	新题
	改进题
	老题目
	实验
	实习
	工程实践
	社会调查
	其它
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：1.学生选题前，指导教师应按指导学生人数的1.5倍拟定毕业设计（论文）题目供学生参考。学部审定教师拟定选题后方可组织学生选题并汇总填报毕业设计（论文）选题明细表。2.“难度等级”分很难、较难、一般、较易、很容易5个等级填写；“份量是否饱满”分是、否填写。

	填表人：                        学部主任：                        审核日期：                        学部公章：


	XXXXXXXX学部20XX届毕业设计（论文）选题明细表


	学部：　　　　　　　
	系：
	专业：

	序号
	主指教师
	辅指教师
	指导学生
	毕业设计（论文）题目
	重复情况（√）
	课题类型（√）
	课题来源
	难度等级
	份量是否饱满

	
	姓名
	专业技术职务
	专/兼
	姓名
	专业技术职务
	专/兼
	学号
	姓名
	
	新题目
	改进题
	老题目
	社会实践
	自拟
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	实验
	实习
	工程实践
	社会调查
	其它
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	指导教师合计
	课题合计

	总数：XX人，其中高级：XX人；副高级：XX人；中级：XX人；初级：XX人；专职：XX人；兼职：XX人。
	题目总数：XX个，学生不同选题数：XX个，同题率：XX%，其中1、社会实践：XX个（含实验：XX个、实习：XX个、工程实践：XX个、社会调查：XX个、其它：XX个）；2、自拟：XX个；3、在社会实践中完成的毕业设计（论文）比例达XX%。

	
	

	备注：1、“难度等级”分很难、较难、一般、较易、很容易5个等级填写；“份量是否饱满”分是、否填写；2、学生选题数为学生不同选题个数总和，当年选题横向同题率=[1-(不同选题个数÷选题总数)]×100%；3、各专业必须有50％以上毕业设计（论文）在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成；4、“课题来源”下拉选择“国家重点研发计划项目、国家自然科学基金项目等14项”。

	填表人：
	审核人：
	审核日期：
	学部公章：


	XXXXXXXX学部20XX届毕业设计（论文）课题及师资结构分析表


	一、课题类型
	

	专业
	题目总数
	课题类型
	

	
	
	社会实践
	自拟
	
	
	
	

	
	
	题目数
	比例(%)
	题目数
	比例(%)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二、选题类型
	
	
	
	

	专业
	题目总数
	论文
	设计
	
	
	
	

	
	
	题目数
	比例(%)
	题目数
	比例(%)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三、指导教师职称结构

	专业
	指导教师人数
	正高
	副高
	讲师
	助教（其他）

	
	
	人数
	比例(%)
	人数
	比例(%)
	人数
	比例(%)
	人数
	比例(%)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	四、生师比
	
	
	
	
	
	

	专业
	学生人数
	指导教师人数
	生师比
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	X：X
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	X：X
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	X：X
	
	
	
	
	
	

	五、教师指导情况

	专业
	指导人数≤10的教师(人)
	指导学生总人数
	占指导教师总人数比例(%)
	15≥指导人数＞10的教师(人)
	指导学生总人数
	占指导教师总人数比例(%)
	指导人数>15的教师(人)
	指导学生总人数
	占指导教师总人数比例(%)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填报人：                                         填报日期：

	学部主任：                                       单位盖章：

	说明：社会实践类型分为实验、实习、工程实践、社会调查和其它。此表一式两份，一份学部归档留存，一份报教务处，并报电子文档。


XXXXXXXX
学部20XX届毕业设计（论文）信息一览表

	序号
	年级

专业
	班级
	学号
	学生

姓名
	指导教师姓名
	指导教师职称
	专／兼
	毕业设计（论文）题目
	选题类型
	课题类型
	课题

来源
	是否在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成
	指导教师评定成绩
	评阅教师评定成绩
	答辩

成绩
	综合

成绩
	评定等级
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学部（系）主任审核：                             填表人：                                                                    填报日期：   年  月  日 

	说明：1、“选题类型”下拉选择“毕业论文、毕业设计”；“课题类型”下拉选择实验、实习、工程实践、社会调查和其它（社会实践）或者自拟；“课题来源”下拉选择“国家重点研发计划项目、国家自然科学基金项目等14项”；各专业在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成的毕业论文（设计）比例应达到50%以上；2、“指导教师职称”填写指导教师当年职称；3、综合成绩=指导教师评定成绩×50%＋评阅成绩×20%+答辩成绩×30%；4、评定等级分为 优（100﹥X≥90），良好（90﹥X≥80），中等（80﹥X≥70）及格（70﹥X≥60），不及格（X﹤60）；5、“备注”栏填写优秀论文（省或校级），或该论文被录用、发表及获奖情况；

	


武汉城市学院优秀毕业设计(论文)推荐表

	学   部
	
	学生姓名
	
	专 业
	

	设计（论文）

题目
	
	指导教师

(职称)
	

	题目来源
	

	指导教师推荐

意见
	                        指导教师：

                                            年    月    日

	学部毕业设计（论文）工作领导小组意见
	                          主任：

                                            年    月    日

	学校专家组

意见
	                             组长：

                                            年    月    日

	主管校长审核

意见
	                           主管校长：

                                             年    月    日


优秀毕业设计（论文）优秀指导教师推荐表

学部：                           

	导师姓名
	
	职   称
	
	性别
	

	指导学生姓名
	
	答辩时间
	年    月    日
	成绩
	

	毕业设计（论文）题目


	

	答辩

小组

意见


	组长签名：                                        年     月     日

	学部毕业设计（论文）工作领导小组意见
	负责人签名：                                       年     月     日

	学校

评委

意见


	负责人签名：                                       年     月     日


	XXXXXXXX
学部XXXXX届毕业生优秀毕业设计（论文）一览表


	序号
	学部
	专业
	学号
	姓名
	毕业设计（论文）题目
	指导教师
	职称
	论文总相似比
	推荐人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	姓名（职称）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	
	
	
	
	学部主任审核：
	时间：

	
	
	
	
	
	
	
	
	盖章：


	XXXXXXXX学部20XX届毕业设计（论文）工作总结表
（模版仅供参考）

	一、基本情况
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业
	毕业生人数
	参加设计(论文)人数
	参加答辩 人数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二、课题情况
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.基本情况
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业
	题目总数
	学生不同选题总数
	同题率
	论文
	设计
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：当年选题横向同题率=[1-(不同选题个数÷选题总数)]×100%
	
	
	
	
	
	
	
	

	2、课题类型
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业
	题目总数
	课题类型
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	社会实践
	自拟
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：社会实践类型分为实验、实习、工程实践、社会调查和其它。
	
	
	
	
	
	

	3.题目难度
	
	
	
	

	专业
	题目总数
	很难
	较难
	一般
	较易
	很容易
	
	
	
	

	
	
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.题目份量
	
	
	
	

	专业
	题目总数
	很重
	较重
	一般
	较轻
	很轻
	
	
	
	

	
	
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	篇数
	比例(%)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三、指导教师情况

	专业
	毕业生数
	指导教师总数
	生师比
	专职
	兼职
	正高
	副高
	中级
	初级

	
	
	
	
	人数
	比例(%)
	人数
	比例(%)
	人数
	比例(%)
	人数
	比例(%)
	人数
	比例(%)
	人数
	比例(%)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	四、成绩分布
	
	
	
	

	专业
	毕业生数
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及格
	
	
	
	

	
	
	人数
	比例（％）
	人数
	比例（％）
	人数
	比例（％）
	人数
	比例（％）
	人数
	比例（％）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	五、存在问题

	　

	

	

	六、对今后毕业设计（论文）工作的设计和建议

	　

	

	

	注:此表一式两份,一份学部留存,一份交教务处.

	填表人：
	学部主任审核
	日期：
	部门公章：


学部名称


每年的11月中旬前以纸质及电子文档形式一式两份，一份交教务处一份学部留存。


各学部依据各专业实际情况撰写。注：此模版中若有未涉及或不详的，学部可自行添加内容在本条中


学部主任审定签字并加盖公章


此表应在每学年第一学期的第17教学周前填报。此表请用EXCEL填写并以纸质及电子文档形式一式两份一份交教务处一份学部留存。


此表应在每学年第二学期的第3教学周前填报。此表请用EXCEL填写并以纸质及电子文档形式一式两份一份交教务处一份学部留存。


此表应在每学年第二学期的第3教学周前填报。此表请用EXCEL填写并以纸质及电子文档形式一式两份一份交教务处一份学部留存。


填写学部名称


每年5月底前请用EXCEL填写此表并以纸质及电子文档形式一式两份一份交教务处一份学部留存。


凡申报优秀论文需于每年6月下旬并以纸质形式一式两份一份交教务处一份学部留存。





凡申报优秀论文需于每年6月下旬并以纸质形式一式两份一份交教务处一份学部留存。





填写学部名称


凡申报优秀论文需于每年6月下旬并以纸质形式一式两份一份交教务处一份学部留存。


此表于每年6月第一周以纸质形式一式两份，一份学部留存，一份交教务处。






