
1. 自由选题练习

如果使用模拟考场功能，将由系统从题库中随机抽选题目，这与真实考试的情况一致。

如希望自行从题库中选取要练习的题目，应使用专项选题、综合选题或自由选题功能。

注意：模拟考场与专项选题、综合选题或自由选题所用题库是完全相同的，只不过抽选题目的方式不同。

自由选题是从题库中任意选取要练习的题目，进行一次练习，所练习题目均不受单元、套题的限制。一次练习可只练

习选择题，也可只练习上机操作题，或二者均练习。在图标主菜单中单击“选择题”、“操作题”或“完整题型”图

标，将分别只练习选择题、只练习上机操作题，或二者均练习。

在图标主菜单中单击“选择题”、“操作题”或“完整题型”图标，将弹出二级菜单，从二级菜单中选择“自由选

题”。将分别弹出“设置选择题抽题”和“设置上机操作题抽题”对话框，且对话框自动切换进入“自由选题”选项

卡，分别用于以自由选题模式抽选当次练习的选择题和上机操作题两部分的题目。

如用户单击“完整题型”图标，则“设置选择题抽题”和“设置上机操作题抽题”两个对话框将依次先后弹出。如果

在首先弹出的“设置选择题抽题”对话框中不做任何设置直接关闭对话框（即未设置要练习的选择题），将继续弹出

“设置上机操作题抽题”对话框；这时如在“设置上机操作题抽题”对话框中选择了要练习的上机操作题，仍使本练习

为只练习上机操作题而不练习选择题。这与在图标主菜单中直接单击“操作题”图标达成的练习效果一致。

如果在二级菜单中单击“关闭此菜单”并在随后弹出的确认框中单击“确定”，则今后只要单击“选择题”、“操作

题”或“完整题型”图标即可直接打开对应的对话框，且对话框自动切换进入上次抽题时所使用的选项卡。这时在对话

框中可单击选项卡标签切换进入“自由选题”选项卡即可进行自由选题模式。这样不再弹出二级菜单，避免了在二级菜

单中再进行选择的麻烦。推荐关闭二级菜单，这使操作更为简洁。

如需恢复二级菜单，只要进入“系统设置”，再勾选“功能主界面使用二级菜单”即可恢复。

注意：由于选择题题目数远远多于上机操作题题目数，选择题与上机操作题不是捆绑成套抽题的，选择题和上机操作

题是两个题库，抽题互不干涉。

（1）选择题自由选题

下图所示为“设置选择题抽题”对话框，从二级菜单中选择“自由选题”打开的该对话框将自动进入“自由选题”选

项卡。
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在对话框中为选择题进行按单元分别抽题。在以上对话框中，首先在“单元”下拉列表中选择一个单元，然后再在下

方窗格中勾选本次希望练习的、属于该单元的题目，被勾选的题目将出现在稍后本次的练习中。要继续抽选其他单元的

题目，只要在“单元”下拉列表中继续选择其他单元并随后继续勾选该单元中的题目即可，上一单元已勾选题目不会丢

失。

抽选的题目数目任意，但每次练习所有单元的抽题总数之和不得多于100道选择题（如希望练习更多题目，应分多次

分别练习，虽然真实考试情况每次是20题，但本软件允许每次1-100题均可）。在对话框的下方，有提示文字，始终提示

本单元抽题数和所有单元选择题抽题总数，在勾选题目时应留意这一提示。

在列表中，每道选择题的前面都有一个图标，图标含义如下：

*注：题目收藏是本软件的功能，用户可在练习过程中勾选“收藏” 则该题目就具有此标志。之后可对所有收藏过的题进行专项

选题。详见“错题练习和收藏题练习”

本系统按照与考试完全相同的方式，将所有选择题进行了分套，每道选择题的分套信息也在列表中列出。但由于各单

元选择题数量并不以“套数”平均，因此某些选择题可能同属多套，即在不同套中都有出现。

选择题的题号是以ID标识的(例如：56301)，不同单元、不同套的选择题也不会有两道题具有相同ID，因此用ID可唯

一标识一道选择题。在进入练习后，在选择题答题界面，双击或右击题号圆圈查看答案时，该ID也会显示出来。

有关上次练习时间：只有在一次练习中抽选了该题目，并在练习界面中将该题目的内容显示出来，才会记录上次练习

时间。如果只抽选了该题目，而在练习中并未读题（该题目内容在练习界面中没有显示），则不会记录上次练习时间。

有关练习次数：只要在一次练习中，抽选了这道题，并正式进入考试界面（练习界面），该题目的练习次数即被增

1。

操作提示：单击列表的某一列标题，可将列表中的项目按此列由小到大或由大到小排序，以方便选题。单击一次列头

为由小到大排序，再单击一次为由大到小排序，再单击一次再切换回由小到大排序。

如在图标主菜单中单击“自由选题”打开该对话框，则已由系统随机抽取生成了一套试卷，题数与考试要求的数目相

同。即在各单元中系统都已随机勾选了一些题目。用户只要单击“确定”按钮即可进行系统已随机抽题的练习。单击

“全部随机选题”按钮则可由系统重新随机抽题重新生成一套试卷。

如希望完全自行选题，一般应先单击对话框的“取消所有选题”按钮，取消系统之前自动勾选的题目，然后再按照自

己的需要自行勾选题目。

如需勾选连续的50题，选择一个单元后，单击对话框右侧的“全选 xx-xx”按钮，这样可由系统自动勾选本单元中连

续的50道题。该按钮可被循环使用，即第一次单击将勾选本单元的1-50题，第2次单击将勾选本单元的51-100题，第3次

单击将勾选本单元的101-150题……当勾选到本单元的最后一题之后，再次单击该按钮，又将勾选1-50题。通过该按钮勾

选题目，免去了自己一个一个“挑勾”的麻烦。

注意：一般应先单击对话框的“取消所有选题”按钮，取消系统之前自动勾选的题目，然后再使用“全选 xx-xx”按

钮。否则，如尚未取消系统之前自动勾选的题目，就使用“全选 xx-xx”按钮再勾选50题，就会使一次练习的抽题总数

过多。如总数超过最大限制，系统将弹出如下提示：

无上次练习的正确、错误记录，也无收藏标志*的选择题；通常尚未练习过或练习过

但未评分过的选择题一般为此标志

上次练习正确的选择题（只要上次练习正确即可为此标志，而不论之前练习是否有

过错误）；如果上次练习没有评分，则以最近一次进行过评分的练习为准

上次练习错误的选择题（只要上次练习错误即可为此标志，而不论之前练习是否正

确过）；如果上次练习没有评分，则以最近一次进行过评分的练习为准

无上次练习的正确、错误记录，但被收藏*的选择题

上次练习正确、且被收藏*的选择题

上次练习错误、且被收藏*的选择题
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这时，若单击“是”按钮，则可由系统自动调整全选的题目数目（不再是从本单元中选择连续的50题，而是从本单元

中选择更少一些的题目），使抽题总数在100题以内。若单击“否”按钮，则系统不会自动调整，抽题总数将超过100

题，这时还需要进一步自行取消勾选一些题目，使抽题总数在100题以内。

（2）上机操作题自由选题

下图所示为“设置上机操作题抽题”对话框，从二级菜单中选择“自由选题”打开的该对话框将自动进入“自由选

题”选项卡。

在“设置上机操作题抽题”对话框中，从下拉列表中分别选择字处理、电子表格、演示文稿题的套题，字处理、电子

表格、演示文稿题可都从同一套中抽题，也可分别从不同的套中抽题。如上图表示，稍后将练习第1套的字处理、第2套

的电子表格、和第3套的演示文稿题。其中做错过的题有“(x)”标记，由用户收藏的题有“(*)”标记，可参考此标记进

行选题，如上图表示，第1套的字处理题曾经做错过，第2套的电子表格题没有做错过也没有被收藏过，第3套的演示文稿

题被收藏过也曾经做错过。

如希望字处理、电子表格、演示文稿题都从同一套中抽题，除分别从3个下拉列表中选择各自的题目外，还可勾选

“字处理题 选自”下拉框下面的“其他上机操作题与字处理题同套抽题”。这时只要从“字处理题 选自”下拉框中选

择了一套题（如“第2套”），则“电子表格题 选自”和“演示文稿题 选自”都自动选择了同一套（如“第2套”）。
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注意选择题不受此影响，选择题是单独的题库单独抽题的，选择题抽题是在前面“设置选择题抽题”对话框中设置

的。

从3个下拉列表中选择题目时，在对话框右侧的预览窗格中可显示所选题目的题干预览，可参考题干预览进行选题。

在预览窗格上方单击“字处理”、“电子表格”、“演示文稿”按钮将分别查看各题的预览。单击预览窗格右上角的关

闭“X”按钮或单击“题目预览”按钮使按钮抬起，可关闭预览窗格。如需再次打开预览窗格，单击“题目预览”按钮使

按钮按下即可。

拖动预览窗格和对话框左侧部分之间的“边框线”可调整两部分的相对大小。如上图所示两部分为左右布局排列，这

时应左右拖动边框线改变两部分的相对大小，但如在拖动边框线时，将边框线拖动到较靠上或较靠下的位置时，可改变

两部分内容的布局为上下排列。同样，在上下布局排列时，上下拖动两部分的边框线可改变两部分的相对大小；但如将

边框线拖动到较靠左或较靠右的位置时，可改变两部分内容的布局为左右排列。

在以上对话框设置好后，即可进入考试环境，进行刚刚所选题目的练习。

以上练习会出现某次练习没有选择题，或没有上机操作题的情况：

① 当没有选择题时，正常进入考试界面，但当尝试进入选择题时会提示本次练习没有选择题，这时只作答上机操作

题（字处理、电子表格、演示文稿）即可。

注意：真实考试环境下，不会有这种情况。应使用“模拟考场”模拟真实环境下的考试。

这时如果交卷评分，评分系统将只对上机操作题（字处理、电子表格、演示文稿）进行评分，选择题部分以0分记；

即此时如果全部正确，最多也只能得到80分，如下图所示：
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② 没有上机操作题的情况：这时与真实考试环境不同，不会弹出题目查看窗口和顶部的考试工具条，开始练习后将

直接进入选择题进行练习。

下图为仅有两道选择题有错时进入错题练习的情况，直接进入了选择题答题界面：

这时单击“结束选择题”按钮 后，将直接“交卷”。

评分系统将只对选择题进行评分，上机操作题（字处理、电子表格、演示文稿）部分以0分记；即此时如果全部正

确，最多也只能得到20分。

注意：真实考试环境下，不会有这种情况。应使用“模拟考场”模拟真实环境下的考试。
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