
国际商务单证员 

证书简介： 

国际商务单证员是指在对外贸易结算业务中，买卖双方凭借在进出口业务中应用的单据、证书来处理货物

的交付、运输、保险、商检、结算等工作的人员。单证员的主要工作有审证、制单、审单、交单与归档等一系

列业务活动，它贯穿于进出口合同履行的全过程，具有工作大、涉及面广、时间性强等特点。 

《国际商务单证员资格证书》是中国对外贸易经济合作企业协会通过在全国范围内组织开展培训和考试认

证工作。两项考试全部合格者，可获得由中国对外贸易经济合作企业协会颁发的《国际商务单证员》证书。单

科合格者，成绩可保留一年。证书全国通用。 

报名条件： 

外经贸行业在职职工、各级各类中专(高职)及以上学校在校学生及有志于从事国际商务单证工作的社会人

士、求职人员，均可报名参加培训和考试。 

考试用书： 

《国际商务单证理论与实务》 

《国际商务单证专业培训考试大纲及复习指南》 

培训内容： 

国际商务单证概述、国际贸易交易程序与磋商、国际贸易术语、国际贸易结算票据、汇付和托收、跟单信

用证、出口货物托运单证、进出口通关和报关单证、结汇单证、进口单证、国际商务单证的操作和管理、电子

商务与国际商务单证、国际商务单证实用英语。 

报名资料：学历证、身份证复印件各一份、两寸彩色登记照三张 

考试时间：每年 6 月中旬(星期日) 

 


