
材料员 

职业简介： 

主要是在项目负责人和施工负责人的领导下，负责项目部材料部门的管理工作，认真贯彻执行 ISO9002 质

量标准。了解掌握施工过程和工程进度，掌握所需要的主要材料的品名、规格、数量、质量。配合施工部门编

制好施工材料计划，确保施工现场的材料供应。分析考核物资工作的经济技术指标，并提出改进意见。搞好经

济分析以及各施工点、段材料消耗的节、超情况，向项目经理及施工负责人提供分析资料。配合现场施工员负

责材料到场的计量收方工作。负责各种材料原始凭证、计量凭证、核算凭证质量证明书等资料收集，按程度准

确及时地传递和反馈，并装订成册，专项保管。 

发展前景： 

为促进生产经营的发展，社会对物资管理人员素质要求越来越高，也就是说市场对专门的管理人员需求量

会越来越大。可以向建造师、监理工程师等方向发展，有广阔的职业发展前景。 

培训内容： 

建筑材料、房屋构造、建筑企业经营管理、法律法规、工程量清单 

选用教材： 

《材料员专业管理实务》、《材料员专业基础知识》 

培训方式： 

自学与集中辅导相结合 

报名条件： 

大专以上学历或在校毕业年级学生 

一寸红底彩照 3张，身份证和学历证复印件各一份 

报名时间：常年招生，分期开班。 

考试时间：每年 5 月、12 月(以省建设部门官方通知为准) 

考试形式：笔试分《基础知识》和《专业管理实务》两场 

证书：考试合格者颁发由湖北省住房和城乡建设厅统一颁发全国通用的岗位证书。 

 


